INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA “LA SAGRADA FAMILIA”
Aprobado por la Res. 1703-002033 de 24/11/2020
Secretaria de Educacién Municipal de lbagué- Tolima
NIT 890;706.831-4 .
PROTOCOLO PARA MATRICULA INSTITUCIONAL ANO 2025
PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS (Promovidos y no Promovidos)

ESTUDIANTES PROMOVIDOS ANO LECTIVO 2024.

Para realizar el proceso de inscripcion y matricula para el afio 2025, el numero de Inscripcion y
el PIN de acceso para la actualizacion de datos, lo encontrara en el informe final de valoraciones
del afio lectivo 2024, el cual puede bajar de la plataforma SYGESCOL en el sitio web institucional
https://ietsagradafamilia.edu.co (Por favor tenga muy en cuenta no ingresar con www)

ESTUDIANTES NO PROMOVIDOS EN EL ANO 2024 (PARA REPITENCIA AUTORIZADA)

Los estudiantes que no se promocionen o estén por definir (por condiciones excepcionales)
en 2024, deben solicitar la repitencia o continuidad mediante oficio firmado por el acudiente y
radicarlo en la oficina de atencion al ciudadano.

Luego debe consultar con su respectivo coordinador la autorizacibn para la repitencia o
continuidad (casos excepcionales) en el afio 2025, el coordinador debe firmar el formato de:
ACUERDO DE COMPROMISO PARA PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES Y
ESTUDIANTES NO PROMOVIDOS O POR DEFINIR EN EL 2024, el cual estara disponible en la
fotocopiadora de la institucidon, éste debe ser debidamente diligenciado por el acudiente.

Una vez inicie el afio escolar 2025 (en enero) y tengan la autorizacion pertinente debidamente
firmada, deben solicitar el nimero de Inscripcién y el PIN de acceso en la oficina de secretaria
general. (presentar en fisico la autorizacion de repitencia)

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA CARGAR EN EL SITIO WEB INSTITUCIONAL AL
DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE DATOS (PARA TODOS LOS
ANTIGUOS)

(https:/lietsagradafamilia.edu.co (Por favor tenga muy en cuenta no ingresar con www)

Prepare con anticipacion los siguientes documentos en PDF para cargarlos al actualizar datos en
el formulario.

OBLIGATORIOS:

1. Copia del Registro Civil de nacimiento del estudiante con NUIP actualizado. (Imagen
legible)

2. Tarjeta de identidad del estudiante al 150%, tener en cuenta que debe ser en el formato
vigente segun la Registraduria Nacional (formato azul). Pueden revisarlo en el siguiente
link https://www.registraduria.gov.co/-Tarjeta-de-ldentidad,3688-.html (Imagen legible).

3. Fotocopia C.C. de los padres de familia y/o acudiente al 150% (Imagen Legible)

Recuerde que los documentos que va a cargar al sistema, deben corresponder a los requisitos
exigidos, en caso contrario la matricula sera devuelta.
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA ACTUALIZACION DE DATOS.

Con el numero de inscripcion y PIN de acceso asignado por la institucion, realice la actualizacion
de datos en el formulario de inscripcion, ingresando al sitio WEB de la Institucion
https://ietsagradafamilia.edu.co (Por favor tenga muy en cuenta no ingresar con www).

ACTUALIZACION DE DATOS EN EL SITIO WEB INSTITUCIONAL
https://ietsagradafamilia.edu.co (Por favor tenga muy en cuenta no ingresar con www)

Con el numero de inscripcion y PIN de acceso asignado por la institucién, debe continuar el
proceso de inscripcién en el sitio WEB de la Institucién https://ietsagradafamilia.edu.co (Por
favor tenga muy en cuenta no ingresar con www) En las siguientes imagenes se indica la ruta
a seqguir.

1. Opcidén uno: a ingreso de matricula. Aviso emergente (sale una vez abre la pagina de la
institucion.

"

PROTOCOLO PARA FORMULARIO DE )
TR INFORMACION DE A RCION IMPRESION
s ———— DOCUMENTOS PARA e FORMULARIO
ANTIGUOS Y NUEVOS MABTEICUEA NUEVOS Y ANTIGUOS N CRI Pl O
<’ DE INSCRIPCIONES Y
MATRICULAS POR AQUI

ACCESO PARA PROCESOS DE INSCRIPCION

Ingrese la conirasefia suministrada por el colegio

Numero de Inscripcion: | |
Pin de Acceso: | | —_— Tutorial
i Instrutivo Para

Proceso de
Inscripcion Ver.

| Cancelar | | Ingresar |

Ingresar con el niimero de
Y padre de familia: Si no pudoe imprimir el formulario de inscripcion al finalizar la insercion de
InscrIpCIon Y PIN de acceso Ingrese el numero de Inscripcion suminisirado junto con la contraseiia, para intentar realizar
la impresionde nuevo

Numero de Inscripcion : |

Cancelar | | Ingresar
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Ingresar con el nUmero de inscripcion y PIN de acceso como se indica en el paso 2 y asi diligenciar
el formulario de inscripcion, el que esta dividido en varias secciones (cada una de ellas tiene
tutoriales para indicarle la manera de introducir la informacion), éstas se deben ir digitando
y guardando individualmente (seccion por seccion), al finalizar el formulario es muy importante
gue guarde todo lo realizado.

1. Opcidén dos: aingreso a matricula (cuando no se ingresa por el aviso emergente)

« C @ % hups/etsagradatamiliaedu.co a %« @ :

€ LA 264 [ INSTITUCIONES € @ Usta oficial de preci.. @ Tectonica de placas @ O Room Decor Id., @ DIY Room Decor .. @ DIY Ann's Mediu o o wer Wal o £ Todk
—
74 R, +(57)(8) 2773384 - +(57)(8) 2717955 INGRESA Al PROCESO
(© Abty ceha horaro 5100 AM y de 2:00 PN 4 DE MATRICULAS POR
/ 5:00PM ’ ) AQUI
¥ sagradafamiliaibague@gmail.com

INICIO PROCESOS ESTRATEGICOS TRAMITES Y SERVICIOS CALIDAD Y TRANSPARENCIA INFORMACION GENERAL MATRICULA iHSTALACIONES ACTIVIDADES CONTACTENOS

« c QA php Qax L O
€ EDL-APPv264 [E] INSTITUCIONES ED.. @ Lista oficial de preci.. (@) Tecténica de placas @ DIV Room Decor ld.. (€ DIV Room Decor .. @8 DI Ann's Medium... @ Cémo Hacer Molde.. B Paper Flower Wail .. [ Paper Rose Flower B.. & Miq > | [ Todoslos marcad
R, +(57)(8) 2773384 - +(57)(8) 2717955 & Loy deTra =

lunes , miercoles y viernes de 8:00 AM a 11:30 -
© AM y celular horario 8:00 AM y de 2:00 PM a f [e)

5:00PM

% sagradafamiliaibague@gmail.com

INICIO PROCESOS ESTRATEGICOS TRAMITES Y SERVICIOS CALIDAD Y TRANSPARENCIA INFORMACION GENERAL MATRICULA INSTALACIONES ACTIVIDADES CCONTACTENOS

Matricula

INGRESA A PROCESO
DE INSCRIPCIONES Y
MATRICULAS POR AQUIi

Protocolo para Matriculas Informacién de Documentos para

Ectudi P YN Matricula Formulario de Inscripcién

y Anti Impresién Formulario | ipcié
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ACCESO PARA PROCESOS DE INSCRIPCION

Ingrese la contraseiia suministrada por el colegio

>

Pin de Acceso: ~ Tutorial
Instrutivo Para
Proceso de
| cancelar | | Ingresar | Inscripcion \er,

Ingresar con el numero de

Inscripcién y PIN de acceso [ il i i i B R R

la impresiénde nuevo

| Cancelar | | Ingresar |

Ingresar con el numero de inscripcion y PIN de acceso como se indica en el paso 3y asi diligenciar
el formulario de inscripcion, el que esta dividido en varias secciones (cada una de ellas tiene
tutoriales para indicarle la manera de introducir la informacion), éstas se deben ir digitando
y guardando individualmente (seccion por seccion), al finalizar el formulario es muy importante
gue guarde todo lo realizado.

v INFORMACION DEL ACUDIENTE
Tipo de Documento Nimero de Documento Dpto Expedicion Mcpio Expedicion
[ Céduia de Ciudadania v| [1234 ] [ amazonas v| [ LacrorRERA v/
Apellido 1 Apellido 2 Nombre 1 Nombre 2
[ marTINEZ [ \ ‘ 0SCAR ‘ ¥
Direccion Barrio Dpto Residencia Mcpio Residencia
}. CALLE 10 #11-28 BELEN [ 1 g I 1
— ‘ MAGDALENA » PIVIAY v
Verificar Direccion = & d
Telefono Celular E-mail Parentesco
‘ 1 r 322471735 1 | racsozenifram32@gmail.com G ‘I;'a =
| | 4 | i

Empresa Donde Labora Empresa Telefono Ocupacién Profesion
\ ! |
@Fech: Nacimiento @Feﬂu Expedicion del Documento
1 dd/mm/aaaa O | 1 dd/mm/aaza O

NOTA:Seiior acudiente y/o estudiante, Es imperativo que guarde estd seccién para Ver Video Tutorial

poder continuar con el proceso.

En este formulario el sistema exige la validacién de veracidad de datos tales como, correo
electronico (debe ser un correo que esté activo) y numero telefonico (debe tener el teléfono a
mano), también requiere la carga de documentos anexos en formato PDF; a medida que usted
avance el sistema le informara los documentos que debe ir subiendo.

Una vez termine de realizar la actualizacion de datos debe guardar e imprimir el formulario
al que le debe anexar los documentos que a continuacién se relacionan y entregarlos como
se orienta mas adelante.
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ENTREGA DE DOCUMENTOS EN FiSICO

Una vez finalice la actualizaciéon de informacion en el sistema debe imprimir el formulario de
inscripcion para ser entregado, adjuntando los documentos y formularios debidamente
diligenciados los cuales que encuentra en la fotocopiadora de la Sede Principal.

Formulario de Inscripcion firmado (diligenciado en la plataforma SYGESCOL).

Lista de chequeo, solo deben diligenciar los nombres y apellidos.

Formulario SIMPADE diligenciado.

Autorizacion de Cambio de acudiente, solo si es necesario.

o b~ 0N PR

Dado el caso, soportes actualizados de pertenecer a: victimas de conflicto, Familias en
accion, desplazados, grupos étnicos, certificaciones de diagndstico de estudiantes con
necesidades educativas especiales, etc, y/o documentos que deban del afio anterior.

6. Formato Compromiso de Repitencia. (solo para tal caso).

Debe tener en cuenta que los documentos entregados deben ser legibles, sin tachaduras ni
enmendaduras.

Los documentos deben ser entregados al director de grupo del afio vigente el dia 4 de
diciembre del 2024, en una carpeta blanca de tamafo oficio debidamente marcada (marcador
permanente) de forma legible y clara asi: Apellidos y nombres del estudiante, grado al que
ingresa, jornada, sede, direccion numero de celular del acudiente con WhatsApp y correo
electronico del acudiente.

Una vez entregados los documentos y verificado en el sistema que se han subido los documentos
obligatorios, en el sistema se le validara la matricula para el afio 2025.

Es muy importante y un deber que los padres y/o acudientes de los estudiantes adquieran el
seguro estudiantil todo riesgo para su hijo(a) y/o acudido, el cual cubre accidentes dentro y
fuera de la institucién, lo pueden conseguir en la sede Principal por un valor de $17000 (Anexar
copia del documento de identidad del estudiante).

Los estudiantes que no deseen continuar en la institucion, deberan realizar el retiro formal
mediante solicitud y radicarla en la oficina de atencidn al ciudadano en la sede Principal,
antes del 2 de diciembre de 2024.

Recuerde que los documentos que va a cargar al sistema, deben corresponder a los requisitos
exigidos, en caso contrario la matricula sera devuelta.
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La veracidad de la informacion suministrada dara legalidad a la matricula, ademas permite
comunicacion oportunay permanente, asi como la obtencion de beneficios institucionales
y los proporcionados por las entidades gubernamentales.

No se matricularan estudiantes con documentacion incompleta. jSIN EXCEPCION!

El estudiante debe portar el respectivo uniforme institucional desde el primer dia de inicio de
clases en el afio 2025.

De acuerdo al Pacto de Convivencia en el CAPITULO V ARTICULO 18. EL UNIFORME. Los (as)
estudiantes deben portar los uniformes establecidos, como se describen a continuacion:

El uniforme esta conformado asi:

De diario y Educacion Fisica: SUDADERA (PANTALON Y CHAQUETA) segin modelo, y color
establecidos por la institucién, sin entubar, zapatillas negras o blancas, medias blancas,
camibuso (uno para diario y otro para educacion fisica) de manga corta, cuello sport y con el
escudo de la institucion a la altura del corazon de acuerdo al colores y modelos establecidos por
la institucion.

De acuerdo a lo anterior, solicitamos a los padres de familia abstenerse de comprar faldas para
las estudiantes como uniforme de diario, ya que no serd utilizada durante la semana de estudio
ordinario.

Nota: El padre de Familia y/o acudiente debe leer obligatoriamente el Manual de
convivencia, el cual lo puede encontrar en la pagina web de la institucion
https://ietsagradafamilia.edu.co (Por favor tenga muy en cuenta no ingresar con www) Yy
de forma fisica en la fotocopiadora de la sede Principal.

“El desconocimiento de la norma no exime a las personas de su cumplimiento”

@@W

GLORIA SUSUNAGA SUSUNAGA
Rectora

Unidos con amor caminamos hacia la excelencia
Carrera 5 65-41 Ibagué Tolima
Correo electronico: sagradafamiliaibague @gmail.com


https://ietsagradafamilia.edu.co/

